
แผนผังการลดขั้นตอนในการปฏิบัติงาน ตามกระบวนการการให้บริการ 
การรับสมัครนักเรียนศูนย์พัฒนาเด็กเล็กหนองแว่น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรอกใบสมัครพร้อมแนบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่แนะน า 

นางสาวเชาวนี  ไชยสิทธิ์ 
(ระยะเวลา 5  นาที) 

 

เจ้าหน้าที่รับและตรวจสอบเอกสาร 
นางมุกดา  ปันปิน 

(ระยะเวลา  3  นาที) 

ประสานห้องเรียนและครูประจ าชั้น 
(ระยะเวลา  5  นาที) 

แจ้งผลและรับค าแนะน า 
วันที่น านักเรียนมาเรียนในศูนย์ฯ 

น าข้อมูลนักเรียนจัดเก็บในสารระบบ 
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กฯ 

เอกสารครบ/ถูกต้อง เอกสารไม่ครบหรือ 
ไม่ถูกต้อง 

เตรียมเอกสารใหม่ 
เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารครบ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


